
T.C. 
ALTINYAYLA KAYMAKAMLIĞI 

İLÇE EMNİYET AMİRLİĞİ 

 
BELGELENDİRME BÜRO AMİRLİĞİ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI 

 
BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
      (EN GEÇ) 

1 

 
 
YİVSİZ AV TÜFEĞİ YENİ 
YENİLEME 

1-Kaymakamlık Makamına Dilekçe 
2-3 Adet Renkli Vesikalık Fotoğraf 
3-Adliyeden Sabıka Kaydı (Silah Ruhsatı için). 
4-Doktor Raporu (Devlet Hastanesinden) 
5-Yarım Kapak Dosya. 
6-Tüfeğe ait eski Ruhsat veya Tüfek yeni ise Faturası 
7-Tüfeğin Kendisi ve varsa Yedek Namlusu 
8-Yivsiz Tüfek Ruhsatnamesi Harç Ödeme Makbuzu (Maliye ye ödenecek) 

 
 
 
 

2 GÜN 

2 
VERASETTEN İNTİKAL EDEN 
YİVSİZ AV TÜFEKLERİ 

1-Veraset İlamı 
2-Tüm Varislerin Silahı Alacak Olan Adına Feragatname (Noterden veya 
tüm varislerin toplu olarak gelmeleri 
3-Silaha ait Ruhsat Aslı veya Fotokopisi 

 
 

1 GÜN 
 
 

3 PARMAK İZİ ALMA 1-Müracaat eden Şahısların Parmak İzinin Alımı 
 

5 DAKİKA 
 

4 GBT SORGU 
 
1-Müracaat eden Şahısların GBT ve UYAP Sorgulaması 
 

 
5 DAKİKA 

5 ADRES TESPİTİ 
 
1-Polnet üzerinden Adrese dayalı sistemden adres sorgulama 
 

 
5 DAKİKA 

 
 
 

 
 



 

TRAFİK DENETLEME BÜRO AMİRLİĞİ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
 

S.N
O 

VATANDAŞA SUNULAN 
HİZMETİN ADI 

BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ 
SÜRE) 

01 2022 SAYILI KANUN 
(yaşlılık,özürlülük maaşı) 

1-Vukuatlı Nüfus Kayıt Örneği 
5 Dakika 

02 ALKOLDEN GERİ ALINAN 
EHLİYETİN TESLİMİ(1 .DEFA) 

1-Şahsın Kimlik Fotokopisi ile başvurusu 
2-Sürücü Belge Geri Alma Tutanağı 
 

10 Dakika 

03 
 

ALKOLDEN GERİ ALINAN 
EHLİYETİN TESLİMİ(2 .DEFA) 

1-Şahsın Kimlik Fotokopisi ile başvurusu 
2-Sürücü Belge Geri Alma Tutanağı 
3-İl Sağlık Müdürlüğünden Eğitim Raporu Aslı 

15 Dakika 

04 
 

ALKOLDEN GERİ ALINAN 
EHLİYETİN TESLİMİ(3 .DEFA) 

1-Şahsın Kimlik Fotokopisi ile başvurusu 
2-Sürücü Belge Geri Alma Tutanağı 
3-Psiko Teknik Eğitim Raporu Aslı 

15 Dakika 

 
05 

100 CEZA PUANINDAN GERİ 
ALINAN EHLİYETİN 
TESLİMİ(1.DEFA) 

1-Şahsın Kimlik Fotokopisi ile başvurusu 
2-Sürücü Belge Geri Alma Tutanağı 
3-Sürücü Kurusunca verilen Sürücü Davranışları Geliştirme Eğitimi Aslı 

15 Dakika 

06 
100 CEZA PUANINDAN GERİ 
ALINAN EHLİYETİN 
TESLİMİ(2.DEFA) 

1-Şahsın Kimlik Fotokopisi ile başvurusu 
2-Sürücü Belge Geri Alma Tutanağı 
3- Psiko-Teknik Eğitim Raporu Aslı   

15 Dakika 

07 
TRAFİKTEN MEN EDİLEN ARACIN 
TESLİMİ 

1-Araç Sahibi veya Vekilini Vekâletle Başvurusu 
2-Bağlanma Sebebi İle İlgili Eksikliklerin Giderildiğine dair Evraklar 
3-Kimlik Aslı 
4-Bağlanan Aracın Sınıfına Uygun Sürücü ve Belgesi 
5-Trafikten Men Tutanağı 

20 Dakika 

08 
KAZA RAPORU TASTİKLİ ONAYI 
VERME 

1-Kaza yapan sürücü veya araç sahibinin başvurusu 
10 Dakika 

 
 
 
 
 

                       
 
      
 



 
 
 
 
                          Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin 
belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci 
müracaat yerine başvurunuz.  
 
 
       İlk Müracaat Yeri : İlçe Emniyet Amirliği                                                                                   İkinci Müracaat Yeri     : Altınyayla Kaymakamlığı   
       İsim                      : Veli KARAKAYA                                                                                         İsim                              : Sedat ÖZDEMİR  
       Unvan                  : İlçe Emniyet Amir Vekili                                                                             Unvan                           : Kaymakam 
       Adres                   : Altınyayla İlçe Emniyet Amirliği                                                                 Adres                            : Altınyayla Kaymakamlığı 
       Tel.                       : 0 248 521 36 15                                                                                        Tel.                               : 0 248 521 24 91 
       Faks                     : 0 248 521 36 17                                                                                        Faks                              : 0 248 521 24 93 
 


